
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดนิทีѷตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีѷครบถว้น ดังนีѸ 
         1.1การดําเนนิการถมดนินัѸนจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีѷทีѷพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบั้งคับ ไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนอืѷนตามทีѷมกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตั ѸงขึѸน 
ซึѷงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจานุเบกษา 
              5) บรเิวณทีѷมพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีѷซ ึѷงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบ้ังคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
(ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิѷนซึѷงไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 
แหง่พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีѷดนิตา่งเจา้ของทีѷอยู่
ขา้งเคยีง และมพีืѸนทีѷเกนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืѸนทีѷเกนิกวา่ทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนประกาศกําหนด 
ซึѷงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนด เพืѷอเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน 
นับแตว่ันทีѷไดร้บัแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วัน 
นับแตว่ันทีѷมกีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่ันทีѷผูแ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ข 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอํีานาจออกคําสัѷงใหก้ารแจง้เป็นอันสิѸนผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีѷกําหนด 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่ันทีѷไดร้ับแจง้ทีѷถกูตอ้ง 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้  อําเภอบา้นแหลม  
จังหวัดเพชรบรุ ี โทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วัน 
 
ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยืѷนเอกสารแจง้การถมดนิ 
ตามทีѷกําหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา 
(กรณีถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

5 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ 1 วัน - 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรบัแจง้ 
และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีѷประสงคจ์ะดาํเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีѷดนิและทีѷดนิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

โฉนดทีѷดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ 
พรอ้มเจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ
(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷ
ดนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีѷดนิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจกรณีใหบ้คุคลอืѷนยืѷนแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิกรณีทีѷดนิบคุคลอืѷน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

รายการคาํนวณ 
(กรณีการถมดนิทีѷมพี ืҟนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 
2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไป 
วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอ
บวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา 
ไมต่ํѷากวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพืҟนทีѷเกนิ 2,000 
ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร 
วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอ
บวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

10) 
 

ชืѷอผูค้วบคมุงาน 
(กรณีการถมดนิทีѷมพี ืҟนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 
2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไป 
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

11) 
 

ชืѷอและทีѷอยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
โทร. 032-782097 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมประจําจังหวดัเพชรบรุโีทร.032-401163 
))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การแจง้ถมดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน 
(กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



  
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ถมดนิ   ธนาธรพุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


