
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบํีารงุทอ้งท ี
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตภิาษีบํารงุทอ้งท ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิมหีนา้ทใีนการรับชําระภาษีบํารุงทอ้งท ี
โดยมหีลักเกณฑแ์ละ่ขนัตอน ดังน ี
 1. การตดิตอ่ขอชําระภาษีบํารงุทอ้งท ี
 
 1.1 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิ กรณีผูท้เีป็นเจา้ของทดีนิในวันท ี1 มกราคม ของปีทมีกีารตรีาคาปานกลางทดีนิ 
 
 (1) ผูม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของทดีนิยนืแบบแสดงรายการทดีนิ (ภบท.5) 
พรอ้มดว้ยหลักฐานทตีอ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทมีกีารประเมนิราคาปานกลางของทดีนิ 
 
 (2) 
เจา้พนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของทดีนิทราบวา่จะ
ตอ้งเสยีภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
 
 (3) ผูม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของทดีนิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 
เวน้แตก่รณีไดร้บัใบแจง้การประเมนิหลังเดอืนมนีาคม ตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตว่นัทไีดร้ับแจง้การประเมนิ 
 
 1.2 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิ กรณีเป็นเจา้ของทดีนิรายใหมห่รอืจํานวนเนอืทดีนิเดมิเปลยีนแปลงไป 
 
 (1) เจา้ของทดีนิยนืคํารอ้งตามแบบ ภบท.5 หรอื ภบท.8 แลว้แตก่รณี พรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 
30 วัน นับแตว่นัไดร้ับโอนหรอืมกีารเปลยีนแปลง 
 
 (2) เมอืเจา้หนา้ทไีดร้ับแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทดีนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 
 1.3 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิกรณีเปลยีนแปลงการใชท้ดีนิอันเป็นเหตใุหก้ารลดหยอ่นเปลยีนแปลงไป 
หรอืมเีหตอุยา่งอนืทําใหอ้ตัราภาษีบํารงุทอ้งทเีปลยีนแปลงไป 
 
 (1) เจา้ของทดีนิยนืคํารอ้งตามแบบ ภบท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วัน 
นับแตว่ันทมีกีารเปลยีนแปลงการใชท้ดีนิ 
 
 (2) เมอืเจา้หนา้ทไีดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลักฐาน 
 
 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทดีนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 
 (4) 
การขอชําระภาษีบํารงุทอ้งทใีนปีถัดไปจากปีทมีกีารประเมนิราคาปานกลางของทดีนิใหผู้ร้บัประเมนินําใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพ
รอ้มกบัเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 
 
 2. กรณีเจา้ของทดีนิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทดีนิ หรอืเมอืไดร้ับแจง้การประเมนิภาษีบํารงุทอ้งทแีลว้ 
เห็นวา่การประเมนินันไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัดได ้โดยยนือทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 
วันนับแตว่ันทปีระกาศราคาปานกลางทดีนิหรอืวันทไีดร้ับการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณ ี
 
  3. 
กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพมิเตมิไดใ้นขณะนันผูร้ับคําขอแ



ละผูย้นืคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้นืคําขอดําเนนิการแ
กไ้ข/เพมิเตมิหากผูย้นืคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทกีําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกส
ารประกอบการพจิารณา 
 4. 
พนักงานเจา้หนา้ทจีะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้นืคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยนืเอกส
ารเพมิเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนันเรยีบรอ้ยแลว้ 
 5. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเรมินับหลังจากเจา้หนา้ทผีูร้บัคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 6. จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทพีจิารณาแลว้เสร็จ 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม  
จังหวัดเพชรบรุ ีโทร. 032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 31 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรัพยส์นิยนืแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอื 
ภบท.8) เพอืใหพ้นักงานเจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้))  

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทพีจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรอื ภบท.8) 
และแจง้การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภา
ษี 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้))  

30 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธทิดีนิ เชน่ โฉนดทดีนิ , น.ส.3 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นนติบิคุคล) 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรอืสําเนาใบเสร็จการชําระคา่ภาษบีํารงุทอ้งทขีองปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ โทร.032-782097))  

2) หน่วยงานภาษีบํา◌รุงทอ้งท ีกรมการปกครอง 
(หมายเหต:ุ (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค ์เขตดสุติ กรงุเทพฯ 
เบอรโ์ทรศัพท ์02-629-8306-14 ตอ่ 503))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารงุทอ้งท ี 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการปกครองทอ้งท ีกรมการปกครอง สํานักบรหิารการปกครองทอ้งท ี
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พระราชบัญญัตภิาษีบํารงทุอ้งท ีพ.ศ.2508  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี



 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับชําระภาษีบํารงุทอ้งท ี
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


