
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษโีรงเรอืนและทีѷดนิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ พ.ศ. 2475 
กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิจากทรพัยส์นิทีѷเป็นโรงเรอืนหรอืสิѷงปลกูสรา้ง
อยา่งอืѷนๆ และทีѷดนิทีѷใชต้อ่เนืѷองกบัโรงเรอืนหรอืสิѷงปลกูสรา้งอยา่งอืѷนนัѸน โดยมหีลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไข ดังนีѸ 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและ 
วธิกีารชําระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนรับชําระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ 
กรณีทีѷเจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีเกนิเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งชําระเงนิเพิѷมตามอัตราทีѷกฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีทีѷผูร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิѷนได ้ภายใน 15 วัน 
นับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิารทอ้งถิѷนชีѸขาดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบภายใน 30 วัน 
นับจากวันทีѷเจา้ของทรัพยส์นิยืѷนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน 
ผูร้ับคําขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิ 
หากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด 
ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷนเอกส
ารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้บัคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11.จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุโีทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 



ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 31 วัน 
 
ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

1 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
และแจง้การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภา
ษี 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

30 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิѻโรงเรอืนและทีѷดนิพรอ้มสําเนา เชน่ 
โฉนดทีѷดนิ ใบอนุญาตปลกูสรา้ง หนงัสอืสญัญาซืҟอขาย 
หรอืใหโ้รงเรอืนฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนา เชน่ ใบทะเบยีนการคา้ 
ทะเบยีนพาณชิย ์ทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิѷม 
หรอืใบอนุญาตประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิѷงแวดลอ้ม
 สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดงฐานะการเงนิ 
(กรณีนติบิคุคล) พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้โทร 032-782097))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพืѷอเสยีภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 
แบบคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลงัทอ้งถิѷน กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน 
สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิѷน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ พ.ศ. 2475  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ ธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


