
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืѷนคาํขอรบัเงนิเบีҟยความพกิาร 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถัดไป ณ ทีѷทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนทีѷตนมภีมูลํิาเนา 
หรอืสถานทีѷทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนกําหนด 
 หลักเกณฑ ์
 
 
     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบีѸยความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลัีกษณะตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนีѸ 
 
 1. มสีญัชาตไิทย 
 
 2. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตามทะเบยีนบา้น 
 
 3.มบัีตรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 
 
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึѷงอยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 
ในการยืѷนคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยความพกิาร 
คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีѸยความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง 
หรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทัิกษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 
 
ในกรณีทีѷคนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึѷงมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ทิักษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืѷนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกลา่ว 
 
 
 วธิกีาร 
 
 
    1. คนพกิารทีѷจะมสีทิธริับเงนิเบีѸยความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิาร หรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ทิักษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนณ 
สถานทีѷและภายในระยะเวลา ทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนประกาศกําหนด 
 
    2.กรณีคนพกิารทีѷไดร้ับเงนิเบีѸยความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในปีงบประมาณทีѷผา่นมา 
ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเบีѸยความพกิารตามระเบยีบนีѸแลว้ 
 
    3. กรณีคนพกิารทีѷมสีทิธไิดร้ับเบีѸยความพกิารไดย้า้ยทีѷอยู ่
และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบีѸยความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหมท่ีѷตนยา้ยไป 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 



 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุโีทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน 
ของทกุปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 นาท ี
 
ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับเบีѸยความพกิารในปีงบประมาณถัดไป            
หรอืผูร้ับมอบอํานาจ ยืѷนคําขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

20 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีน 
ตามแบบยืѷนคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ย 
การสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา 
(กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้
งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกโดยหนว่ยงานของรฐัทีѷม ี
รปูถา่ยพรอ้มสําเนาของผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียืѷนคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูด้แูลคนพกิาร 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 
(กรณีทีѷคนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึѷงมผีูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไรค้วามสามารถ 
ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบาล 
แลว้แตก่รณีการยืѷนคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงั
กลา่ว) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้โทร 032-782097))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยความพกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยความพกิาร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 
2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยความพกิาร ธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



Backend.info.go.th 
วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


